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• 國立臺灣大學

• 國立臺灣師範大學

• 國立臺北科技大學

• 國立臺灣科技大學

• 國立臺北教育大學

• 淡江大學（臺北校園）

• 輔仁大學

• 臺北城市科技大學

• 世新大學

• 中原大學

電腦測驗考試中心

北
區



• 逢甲大學

• 靜宜大學

• 國立臺中教育大學

• 國立中興大學

• 國立成功大學

• 國立高雄師範大學

• 文藻外語大學

• 慈濟大學

• 國立東華大學

電腦測驗考試中心

中
、
南
、
東
區



考試教室環境

隔
板



考試教室環境



考試教室環境



考試教室環境

隔
板



考試教室環境

隔
板



 聽力閱讀測驗

（CBT、CAT）

 口語測驗

 寫作測驗

共同事項

監
試
工
作



監試人員於監試期間，需遵守以下規範

一、以認真負責之態度，維護本測驗之
公平性與公正性。

二、以端莊之儀容舉止，維護本測驗之
形象；勿穿著高跟鞋或硬底皮鞋，以
免行走發出聲響，干擾考生作答。

三、準時抵達考場，進行試場佈置作業
。

監試人員規範



四、確實執行本測驗監試工作
流程，傳達正確注意事項予
考生，以確保考生權益。

五、確實查核考生的身份，避
免考生誤入座位。

六、確實填報各項表單記錄，
以備查核。

監試人員規範



七、本測驗進行之際，監試人員須遵守
以下事項：

（一）請務必將手機關機，不得於試場
內使用手機。

（二）不得與同場監試人員進行非必要
之交談。

（三）不得有閱讀書報、雜誌與批改作
業等分散監試注意力之行為。

監試人員規範



八、凡徘徊場外與測驗無關之人員，應
促請其遠離試場，以免影響試場秩序
及考生情緒。

九、若有任何突發狀況，應以維護本測
驗之公平、公正與考生權益為優先；
發現考生有任何違規情事時，應立即
禁止，並依「考試規則」處理之。狀
況處理時，亦需同時維持試場秩序。

監試人員規範



• 十、若監試人員違反本規定，本會得
隨時撤銷其監試人員資格；除了請求
損害賠償之外，將同時追訴其應擔負
之相關法律責任。

監試人員規範



考試當天請準時抵達

遲到者將會被記錄缺失

累積二次將失去監試資格



簽領卷包



穿著華測背心



卷包內容物



張貼試場外牆

測驗等級標示牌

考試規則 考生座號表

護照圖卡手機靜音圖卡

測驗等級通過門檻



張貼試場外牆

測驗等級標示牌

考試規則

考生座號表

護照圖卡

手機靜音圖卡



考試規則

請攜帶護照或居留證正本到試場參加考試。
如果沒有護照或居留證正本，請帶兩張有照
片的證件正本，姓名必須與報名資料一樣。
(若不符規定，請務必告知華測會巡場人員
）

考試當天請一定要準時進入試場，遲到超過
十分鐘就不可以進場（以考場時鐘為準）。

請考生關閉所有電子裝置並取消鬧鈴設定，
如果發出聲音或震動，成績以零分計算。

試場內不能吸煙、飲食、嚼食口香糖或攜帶
飲料及白開水入座。



黑白板書寫考試資訊

考生登入畫面



黑白板書寫考試資訊



黑白板書寫考試資訊



黑白板書寫考試資訊



黑白板書寫考試資訊



放置測驗專用紙



或張貼座位貼紙
（寫作測驗）



設定並開啟測驗系統



場外考生小型聯合國



考前五分鐘宣讀



考前五分鐘宣讀



聽力閱讀測驗



• 滑鼠+耳機+測驗專用紙

• (不用鍵盤)

考試工具

• 選項會顯示於電腦螢幕上，考
生作答時以滑鼠點選正確選項。

作答方式

• 收回測驗專用紙（須完整）

考試結束時

考試方式

聽
力
閱
讀

簡報者
簡報註解
亮出 測驗專用紙



監試流程

• 考試開始前

解除鎖定，考生輸入
帳號密碼並登入考試
系統，考試開始

測驗時間到
（2nd 搖鈴）

考生就座後，宣讀
考生注意事項

開放考生進場、宣讀注
意事項（1st 搖鈴）

點名查核考生身份

宣讀注意事項

宣讀注意事項
(考前5分鐘)

試場監考系統
鎖定考生電腦

聽
力
閱
讀



考生進場或離場聲音大
請出示



考生進場

1. 兩位監試人員請拿「考生點名表」分別一前一後
檢核，以節省時間：

 考生應持護照或居留證正本或附有照片之雙證件
(若有任何考生證件不符合規定，請務必告知華測
會巡場人員－可視情況簽考生切結書入場考試）

 提醒考生檢查中英文姓名、國籍和生日是否正確
。若考生個人資料有誤，請監試人員字跡端正書
寫正確資訊在「考生點名表」上。

 前後檢核後，務必將修改個資及到考訊息完整填
寫於二份點名表內。

2. 點名完成後，詢問考生有否用左手使用滑鼠。

聽
力
閱
讀



考生進場

3. 宣讀講解考試規則：告知考生
可以在測驗專用紙上寫字，考
試結束必須將專用紙交回；並
且告知考生按了離開按鈕考試
就會結束考試，不能再繼續考
試。

4. 聽到第二次手搖鈴聲(進場10分
鐘後)，監試人員把門關上，遲
到之考生不得進場。

5.解除鎖定，考生登入考試系統開
始考試。

聽
力
閱
讀



考生用滑鼠輸入帳號與密碼後，按
【Login】考試馬上開始。

登入方式

滑鼠 考試系統介面

聽
力
閱
讀

簡報者
簡報註解
監試手冊 p. 5(五.5612) TOP專用紙在考前布置試場時放在考生桌上 p.5 (五.3)



 請監試人員查看「試場監考系統」，核對是否所
有到考的考生皆已登入考試系統，以及相關報考
、到考、缺考等資料是否正確無誤。

聽
力
閱
讀

考試中



考試中

聽
力
閱
讀

確認已經填寫試場紀錄表及卷包封面上的資訊
（無論是否有特殊事件一律都要填寫試場紀錄表）

簡報者
簡報註解
監試手冊P14、21



考試中

測驗進行中無休息時間。

聽力測驗時一旦離開考場就不得再回
來完成考試；

閱讀測驗時若考生有急需，可由一名
老師陪同考生去廁所，但請告知考生
考試時間不得延長。

聽
力
閱
讀

簡報者
簡報註解
監試手冊P14、21



考試結束

整理卷包並繳回試務中心

時間到，回收剩餘考生專用紙
清點所有考生專用紙

場地恢復

監試工作結束

若考生提早完成考試可繳交測驗專用紙後離開
聽
力
閱
讀



考試結束

1. 請務必有一名老師站在門口回收測驗專用
紙（測驗專用紙回收數量必須與報考人數
相等，不可缺少）。

2. 整理相關試務文件，送回試務中心，交由
本會巡場人員清點、驗收並彌封試務文件
卷包。

3. 請協助將該場考生的考試系統畫面關閉，
倘若時間充足，也請協助下一場監試人員
將考生登入畫面重新開啟。

4. 最後一場考試的監試人員，請協助恢復場
地。

聽
力
閱
讀



口語測驗



• 滑鼠+耳機+麥克風＋測驗專用
紙 (不用鍵盤)

考試工具

• 使用麥克風錄音方式回答問題
作答方式

• 測驗專用紙

考試結束時

考試方式

口
語

簡報者
簡報註解
亮出 測驗專用紙



監試流程

• 考試開始前

宣讀注意事項，並播放
【麥克風測試說明影片】

考生就座後
宣讀考生注意事項

開放考生進場，宣讀注
意事項(1st 搖鈴)

點名查核考生身份

測驗時間到
(2nd 搖鈴)

解除鎖定，考生輸入帳號
密碼並登入考試系統，考

試開始

試場監考系統
鎖定考生電腦

宣讀注意事項
(考前5分鐘)

繼續
宣讀考生注意事項

宣讀考試登入說明

宣讀注意事項，考生測試
錄音功能

口
語



考試開始前

點名時提醒考生檢查中英文姓名、國
籍、生日是否正確。
入門基礎級需檢查影片語言，若影片
語言有誤，請在「考生點名表」的影
片語言欄位更正，並務必於第二次手
搖鈴之前至試場監考系統修改考生語
言。
切換廣播系統（一般系統為按全體廣
播按鈕）為試場監考系統畫面，播放
「麥克風測試說明影片」。

口
語



考試中

 請監試人員查看「試場監考系統」，核對是否所
有到考的考生皆已登入考試系統，以及相關報考
、到考、缺考等資料是否正確無誤。

口
語



考試中

口
語

確認已經填寫試場紀錄表及卷包封面上的資訊
（無論是否有特殊事件一律都要填寫試場紀錄表）

簡報者
簡報註解
監試手冊P14、21



考試中

測驗進行中無休息時間。一旦離開考
場就不得再回來完成考試。
考試期間，請勿收取缺考考生的測驗
專用紙以及問卷紙，以免干擾考生作
答。
考試中，請務必確認系統人每一位考
生的每一題作答錄音檔皆有清晰錄音
完成（請務必每一題進行前段、中段
與後段的確認）。

口
語



考試結束

整理卷包
並繳回試務中心

回收並清點
測驗專用紙

場地恢復

監試工作
結束

每位考生
先留在原位

宣佈考生
可離開考場

確認每位考生
已上傳考試錄音檔

口
語



考試結束

考生作答完畢，依照電腦指示結束考試。
確定考生按了「確認 Yes」鈕，上傳考試
錄音檔，並檢查試場監考系統「考生答題
音檔檢查」中所上傳的考試錄音檔數是否
和該場次考生人數相符。

全體考生不得先行離開考場，得依照監試
人員的指示完成問卷，待收齊測驗專用紙
才統一讓考生離開（測驗專用紙回收數量
必須與報考人數相等，不可缺少）。

口
語



寫作測驗



• 鍵盤＋滑鼠+耳機

• (不用測驗專用紙)

考試工具

• 使用電腦打字方式書寫。

• （注音或漢語拼音）

作答方式

考試方式

寫
作

簡報者
簡報註解
亮出 測驗專用紙



監試流程

• 考試開始前

宣讀注意事項
考生輸入帳號、密碼
並登入考試系統

考生就座後
宣讀考生注意事項

開放考生進場，宣
讀注意事項(1st 搖鈴)

點名查核考生身份

測驗時間到
(2nd 搖鈴)

確認母語後，電腦自
動播放考試說明影片

播完影片，
宣讀注意事項

試場監考端系統
鎖定考生電腦

宣讀注意事項
(考前5分鐘)

解除鎖定，考生再次按
登入，考試開始

寫
作



寫作測驗的登入方式

 考生用鍵盤上的數字鍵輸入帳號與
密碼後，按【登入】考試馬上開始。

寫
作



考試開始前

登入考試系統後，請考生查螢幕上的姓名
、母語資料、考試等級 對不對。如果正確
，請考生按「確認」，戴上耳機，電腦將
自動播放考試說明影片。

電腦螢幕將會呈現考生資料，若為入門基
礎級測驗，考生反應母語資料有誤，請監
試人員至「考生電腦」更換母語資料，可
選擇的語系共有八種。而進階高階級、流
利精通級測驗僅提供中文說明影片。

寫
作



寫作測驗監試流程

• 考試中

確認已經填寫試場紀錄表及卷
包封面上的資訊

檢查試場監考系統

寫
作



整理卷包並繳回

場地恢復

監試工作結束

監試流程

• 考試結束 寫
作



寫作測驗考試結束

考生作答完畢並按「交卷」後，便結
束考試。若有考生提早完成測驗，請
確認該考生是否填寫完問卷按下送出
，待確認完畢，該考生即可離開試場
。

測驗時間終了，系統就會強制送出所
有考生的作答資料，考生無法再繼續
作答。

寫
作



各類測驗試務卷包比較

測驗專用紙 座位貼紙

聽力
閱讀

O

口語 O

寫作 O



四類考試比較

測驗
專用紙

使用
鍵盤

考生
上廁所

提早
交卷

聽力
閱讀

O X
O

閱讀
測驗

O

口語 O X X X

寫作 X O O O
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